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План работы БИЦ  МБОУ «Лицей № 121» 

на 2024-2025 учебный год.  
 

 
 

Миссия БИЦ: всестороннее, свободное, безопасное и качественное предоставление услуг 

пользователям в соответствии с их образовательными и культурными потребностями. 

Цель БИЦ: создание информационно-библиотечной среды, как основы для развития 

творческого мышления, формирования информационно-культурной личности, гражданского и 

патриотического самосознания, создание условий для готовности к непрерывному 

образованию, компетентному выбору профессиональной деятельности. 
Задачи БИЦ : 

 информационно- документальная поддержка образовательного процесса в лицее  

 формирование у школьников информационной культуры и культуры чтения; 

 совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий 

(использование компьютерной  и электронной техники, ресурсов Интернет в работе 

библиотеки); 

 оказание всех видов библиотечных услуг; 

 организация комфортной библиотечной среды. 

 

Основные функции БИЦ : образовательная, информационная, культурная.     

 

Постоянная работа в БИЦ : 

 организация работы с книжным фондом (приём, техническая обработка, постановка 

на учёт, расстановка в фонде, описание, сохранность); 

 работа с фондом   учебников ( диагностика обеспеченности учащихся учебниками, 

оформление заказа за счет бюджетных средств,  техническая обработка, постановка на 

учёт, списание, сохранность, отчёты); 

 оформление подписки на периодические издания, контроль доставки ; 

 ведение справочно-библиографического аппарата  

 индивидуальная работа с читателями (формирование навыков независимого 

библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке 

информации, работа с Интернет-ресурсами, беседы о прочитанном , индивидуальные 

беседы); 

 взаимодействие с библиотеками других образовательных учреждений и ведомств; 

 руководство чтением в классах первой ступени обучения. 

 



 
Работа с библиотечным фондом 

№ п/п Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

1. Изучение состава фондов и анализ их 

использования 

  

 -Анализ использования фонда 

художественной и детской литературы 

 

май-сентябрь 

Зав.БИЦ 

 - Прием и выдача учебников 

- Анализ обеспеченности учебниками на 

2023-2024 уч.год 

май-сентябрь 

-сентябрь 

октябрь 

Зав.БИЦ 

 Инвентаризация учебного фонда июнь Зав.БИЦ 

2. Систематизация,формирование и 

поддержани состояния книжного фонда библиотеки 

 Зав.БИЦ 

 - Работа с перечнем учебников и учебных 

пособий 

в течение года Зав.БИЦ 

 - Формирование  заказа на учебники и 

учебные пособия для текущего 

комплектования  

февраль-август Зав.БИЦ 

3. Комплектование и списание  Зав.БИЦ 

 - Изъятие и списание ветхой и морально-

устаревшей литературы 

в течение года Зав.БИЦ 

 - Прием,систематизация и техническая 

обработка новых поступлений 

в течение года Зав.БИЦ 

 -Расстановка новых изданий в фонде по мере 

поступления 

Зав.БИЦ 

 -Оформление подписки на периодические 

издания 

Ноябрь,март Зав.БИЦ 

4. Работа по сохранности фонда  Зав.БИЦ 

 -Проверка учебного фонда 1 раз в год Зав.БИЦ 

 -Организация работы по мелкому ремонту 

книг и учебников с привлечением учащихся 

1 раз в 3 месяца Зав.БИЦ 

 -Систематический контроль за 

своевременным возвратом в библиотеку 

выданных изданий 

в течение года Зав.БИЦ 

 -Сверка документации с бухгалтерией в течение года Зав.БИЦ 

 -Работа с задолжниками в течение года Зав.БИЦ 

 



 

Справочно-библиографическая и информационная работа. 

Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний (ББЗ) 

 -Организация выставок и 

библиографических обзоров новых 

поступлений книг и журналов 

по мере 

поступления 

Зав БИЦ 

 -Формирование у школьников навыков 

независимого библиотечного пользователя 

в течение года Зав БИЦ 

 -Выполнение библиографических и 

тематических справок 

в течение года Зав БИЦ 

 -Проведение библиотечных уроков по 

пропаганде ББЗ 

в течение года Зав БИЦ 

 -Работа по обновлению информации на  

сайте лицея 

в течение года Зав.БИЦ 

Сист. 

администратор 

  

Индивидуальная работа 

 - Привлечение читателей в 

библиотеку(беседы о библиотеке, о книгах, 

о писателях) 

1-11 кл. в течение года Зав БИЦ 

 -Беседы о прочитанном 1-11 кл в течение года Зав БИЦ 

 -Рекомендательные беседы при выдаче книг 1-11 кл в течение года Зав БИЦ 

 -Изучение запросов и интересов читателей 1-11 кл в течение года Зав БИЦ 

 - Анализ чтения учащихся, обзор 

читательских формуляров 

1-11 кл в течение года Зав БИЦ 

 -Информирование о новых поступлениях  1-11 кл По мере пост Зав БИЦ 

 



Массовая работа 

 
№ 

№ 

п/п 

Название мероприятия Класс Ответственный 

 

 

 

 

 

1. 

 

2.   

 

3 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

8. 

9. 

 

10 

 

 

 

СЕНТЯБРЬ 

 

 

 

«День первоклассника» (экскурсия в  

школьную библиотеку)  

Слайд-беседа «Непросто говорить о 

Шукшине…» (к 85 –летию В.М.Шукшина) 

Книжная выставка «Он так похож на родину 

свою» (к 85-летию В.М.Шукшина) 

Час общения «Чудо, имя которому «книга»» 

 

Викторина «Помним правила движения, как 

таблицу умножения» 

Книжная выставка «Азбука пешехода» 

 

Час памяти  «Победа ковалась в тылу»  

Беседа «Безопасное колесо» 

Час информации «Подросток. 

Правонарушение. Ответственность» 

 Беседа «Алтайские писатели –юбиляры» 

 

 

 

 

 

1кл. 

 

7-8кл 

 

1-11 кл 

 

5-6 кл 

 

4кл. 

 

1-11 кл 

 

8кл 

4кл 

9 кл 

 

6кл 

 

 

 

 

 

  

 

Багаева Е.В. 

 

Багаева Е.В. 

 

Багаева Е.В. 

 

Буквица 

 

Буквица 

 

Багаева Е.В. 

 

Буквица 

Буквица 

Буквица 

 

Буквица 

 

1.  

 

2. 

 

 3. 

 

4. 

 

 

5. 

6. 

 

7. 

 

 

 

 

 

ОКТЯБРЬ 

 Книжная выставка «Учитель, как бесценно 

имя это…» 

Видео-беседа « Человек мира!» (к 150-летию со 

дня рождения Николая Рериха- 9.10.2024) 

Путешествие со словарями «Мудрый советчик 

на все времена» 

Видео-беседа « Удивительный мир животных» 

(4 октября –Всемирный день защиты 

животных) 

Конкурс чтецов«Осень – дивная пора» 

Видео-путешествие 

«Есенинские  места на карте России» 

Выставка « Юбилей писателей и книг» 

(15 октября – 210 лет М.Ю.Лермонтову, 

18 октября -90 лет К.Булычеву) 

 

 

1-11 

 

8кл 

 

5 кл 

 

3-4 кл 

 

 

2-4кл 

11 кл 

 

5-11 кл 

 

 

 

 

Багаева Е.В. 

 

Багаева Е.В. 

 

Багаева Е.В. 

 

Багаева Е.В. 

 

 

Багаева 

Буквица 

 

Багаева Е.В. 

 

 



 

 

 

 

  

 

2. 

 

3. 

  

 

4. 

 

  

5. 

 

 

6. 

 

 

7. 

 

8. 

 

9. 

 

10. 

 

11. 

 

12. 

 

 

13. 

 

 

 

 

 

 

НОЯБРЬ 

     
 

 

 

Викторина «В единстве наша сила»  

 

Слайд-беседа «Простые звуки Родины моей» 

(встреча с поэтами   Алтая).  

 

Книжная выставка «От солнышка светло, а от 

матери добро» 

 

Урок-концерт «Поговорим сегодня мы о маме» 

 

 

Слайд-беседа «Мама — главное слово» 

 

 

Видео-путешествие «В гости к Деду Морозу» 

(День рождения Деда Мороза) 

Этно-урок «Я, ты, он, она — вместе дружная 

семья» (16 ноября – День толерантности) 

Беседа –обсуждение «Твой первый закон» 

 

Час актуальной информации «Рабство по 

собственному желанию»(Вредные привычки) 

Час интересной книги Ф. Одоевского «Городок 

в табакерке»( 190 лет выхода книги) 

Игра-путешествие «По следам Конька - 

Горбунка» 

(К 190-летию выхода книги П.Ершова) 

Видео-беседа «Оружейных дел мастер»(к 105-

летию М.Калашникова) 

 

 

 

 

 

 

5 кл.  

 

5 –е кл 

 

 

1-6 кл 

 

 

1-4 кл. 

 

 

1-2 кл 

 

 

3кл. 

 

3-4кл. 

 

5-6 кл 

 

7кл 

 

2кл 

 

4 кл 

 

 

8 кл 

 

 

 

 

 

 

 

 

Багаева Е.В. 

Шарова Н.А. 

Багаева Е.В.  

Общество российских 

писателей 

Багаева Е.В. 

 

 

Багаева Е.В. 

 

 

Буквица 

 

 

Багаева Е.В. 

 

«Буквица» 

 

«Буквица» 

 

«Буквица» 

 

 Багаева Е.В. 

 

Багаева Е.В. 

 

 

Багаева Е.В 

 

 

 

 

 

 

1. 

 

2. 

 

3. 

  

4. 

 

5 

 

 

6. 

 

7. 

 

ДЕКАБРЬ 

Книжная выставка «Новый год шагает по 

планете». 

Видео-беседа «Новогодний калейдоскоп» 

 

Беседа «В кругу друзей и книг " (о книгах- 

юбилярах 2024 года ) 

Час вопросов и ответов «Всё о законе » 

(ко Дню Конституции РФ) 

Урок гражданственности « Я — гражданин 

России» 

(Ко дню Конституции России) 

Слайд-беседа «Отечества достойные сыны» 

(9 декабря) 

Книжная выставка «Юбилей писателей и книг»  

 

 

5 – 11 кл.  

 

3-4кл 

 

6кл.  

 

9кл 

 

6-7кл 

 

 

6-7 кл 

 

1-11 кл 

 

 

Багаева Е.В.  

 

БагаеваЕ.В. 

 

Багаева Е.В. 

 

Буквица 

 

Буквица 

  

 

Багаева 

 

Багаева Е.В. 



 

 

 

1.  

 

2.  

 

3. 

 

4. 

  

 

5. 

 

6.  

 

7. 

 

8. 

 

 

 

ЯНВАРЬ 

Слайд -беседа «На страже Руси» 

(День Ильи Муромца)(каникулы) 

Час чтения «У книжки нет каникул» 

(каникулы) 

Дистанционная викторина «По страницам 

любимых книг»(каникулы) 

Видео-беседа «Хранители лесных тайн» 

( К 105-летию Н.Сладкова, 100-летие 

Д.Даррела) 

Час мужества «Нам подвиг Ленинграда не 

забыть» 

Видео-беседа «Маленькая девочка в большом 

городе»(О Тане Савичевой) 

«Из Букварии в Литературию» (торжественное 

посвящение первоклассников в читатели) 

Книжная выставка «Юбилей писателей и книг» 

(230 лет со дня рождения А.С.Грибоедова, 165 

лет со дня рождения А.П.Чехова) 

 

 

 

1-4кл 

 

2-4 кл 

 

5-6кл.  

 

5кл 

 

 

8кл 

 

5кл 

 

1кл 

 

9-11 кл 

 

 

 

 

 

 

Багаева Е.В. 

 

Багаева Е.В. 

 

Багаева Е.В. 

 

Багаева Е.В. 

 

 

Буквица 

 

Буквица 

 

Багаева Е.В. 

 

Багаева Е.В. 

 

 

 

 

 

 

 

1.  

 

2. 

 

3. 

 

 

4. 

 

 

 

5. 

 

 

6. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                         ФЕВРАЛЬ 

 

Военно-историческая игра «Гордиться славою 

своих предков» 

Книжная выставка «На страже Родины» 

 

Книжная выставка «Юбилей писателей и книг» 

(К 135-летию со дня рождения Б.Пастернака) 

 

Час интересной книги «Приключения Карика и 

Вали» Я.Ларри(15 февраля -125 лет со дня 

рождения Я.Ларри) 

 

Школьный этап Всероссийского конкурса 

чтецов «Живая классика» 

 

Час чтения « Сказки народов России» 

(21 февраля – Международный день родного 

языка) 

 

 

 

 

 

10-е  кл 

 

1-11кл 

 

9-11 кл 

 

 

4 кл 

 

 

 

5-11 кл 

 

 

3 кл 

 

 

 

 

 

 

 

Багаева Е.В.  

Шарова Н.А. 

Багаева Е.В. 

 

Багаева Е.В.  

 

 

Багаева Е.В. 

  

 

 

Багаева Е.В. 

 

 

Багаева Е.В. 

 

 

 

 

 

 



  

 

1.  

 

 

2.  

 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

 

 

9. 

 

 

МАРТ 

 

Всероссийский праздник «Книжкина 

неделя»(Цикл мероприятий) 

 

Книжная выставка «Нет женщины прекраснее 

на свете» 

 

Литературно-музыкальный час «Милые мамы» 

 

Исторический час «Как солнце в дом пришло» 

(Декада науки) 

Познавательная беседа «История карандаша» 

 

Экологический час «Мир природы в мире 

слов» 

Час откровенного разговора «Я выбрал для 

себя дорогу к свету, я презираю сигарету 

Праздник поэзии  «У каждого в судьбе своя 

звезда» 

(Встреча с алтайскими поэтами.21 марта -день 

поэзии) 

Конкурс чтецов «Алтай поэтический» 

 

 

1 -7кл 

 

 

1 – 11 кл.  

 

 

1-4 кл 

 

4 кл 

 

5кл 

 

3кл 

 

8кл 

 

9кл 

 

 

 

5-6 кл 

 

 

Багаева Е.В. 

 

 

Багаева Е.В. 

 

 

Багаева Е.В. 

 

Фил-л№16 

 

Филл №16 

 

Буквица 

 

Буквица 

 

Багаева Е.В. 

 

 

 

Багаева Е.В. 

 

 

1.   

 

 

2 

 

3.  

 

4. 

5.  

 

6. 

 

 

 

 

АПРЕЛЬ 

Книжная выставка «Юбилей писателей и 

книг»(220 лет со дня рождения Г.Х.Андерсена, 

365 лет со дня рождения Д.Дефо) 

Игра викторина «В стране сказок Андерсена» 

 

Видео-беседа «Путешествие в страну звёзд»  

 

Игра-викторина «Космос далекий и близкий» 

Час познаний и открытий «Космос загадочный 

и удивительный» 

Громкие чтения «Поэзия Ирины Цхай» 

 

 

 

1-8 кл  кл.  

 

 

3кл 

 

6 кл 

 

5 кл 

4- кл. 

  

2-3 кл 

 

 

 

Багаева Е.В. 

 

 

Багаева 

 

Багаева Е.В. 

 

Багаева Е.В. 

Буквица 

 

Буквица 



 

 

 

1. 

 

 

2. 

 

 

3. 

  

4. 

 

5. 

 

6. 

 

 

 

 

 

 

МАЙ 

 

Урок  -концерт «Этот праздник со слезами на 

глазах»  

  

Конкурс чтецов «Святое слово на устах - 

Победа » (Совместно с кафедрой ) 

 

 Праздник Славянской письменности 

 

Час поэзии «Музы не молчали» 

 

Выставка – панорама «Дороги войны – дороги  

Победы» 

Программа «Родом с Алтая» 

(Об алтайских поэтах-участниках ВОВ) 

 

 

 

8кл 

 

.  

5 – 9 кл.  

 

 

4кл 

 

11 кл 

 

 

1-11 кл 

 

10 кл 

 

 

 

Багаева Е.В. 

Учит. лит 

 

Багаева Е.В. 

Учит.лит 

 

«Буквица» 

 

Багаева Е.В. 

 

 

Багаева Е.В. 

 

АРО Рос.Союза писателей 

 

 

 

  

 



Работа с учебным фондом 

 

 

№ п/п Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

1. Изучение и анализ состава учебного 

фонда и его использования 

 

Выявление неиспользуемых учебников, 

выделение из фонда, своевременное 

списание или  передача их в обменный 

фонд 

Январь-март 

 

 

Май-октябрь 

Багаева Е.В. 

 

 

 

Багаева Е.В. 

2. Работа с "Федеральным перечнем 

учебников и учебных пособий", 

рекомендованных Министерством 

образования РФ  

Январь-март Зав. МО, 

Багаева Е.В. 

3. Работа по составлению «Программно-

методического-обеспечения учебного 

процесса» на следующий учебный 

год.Утверждение документа. 

Август-

сентябрь 

Багаева Е. В. 

Воронова Н.М. 

Витман Т.В. 

Грачева Н.В. 

 

4. 

 

 

 

 

 

 

5. 

 

 

 

 

 

 Составление "Списка учебников, 

используемых в образовательном  

процессе в МБОУ" Лицей № 121 "в 

следующем учебном году. Утверждение 

на педагогическом совете лицея. 

 

 

Формирование списка учебников для 

приобретения  за счет субвенций (средств 

краевого бюджета) и средств 

федерального бюджета .Составление 

заказа на учебники. 

Август 

 

 

 

 

 

 

 

Февраль - 

июнь 

 

 

 

 

Багаева Е. В. 

Грачева Н.В. 

 

 

 

 

 

Багаева Е.В. 

 

 

6. Прием и обработка полученных 

учебников :оформление накладных,  

штемпелевание, работа с картотекой 

учебников, запись в КСУ, расстановка в 

фонде 

Апрель-

октябрь 

Багаева Е.В. 

7. 

 

 

 

 

8. 

 

 

 

 

9. 

 

 

 

 

Распределение  имеющихся в фонде 

библиотеки учебников,  с учетом 

максимального процента обеспеченности 

учащихся учебниками, использование 

ОРФ 

Оформление отчетных 

документов(Анализ использования 

вариативных программ. Диагностика 

уровня обеспеченности учебниками) 

 

Своевременное списание и исключение из 

фонда устаревших и и  ветхих учебников 

Ведение учетных документов на учебный 

фонд. 

 

 

Май-Сентябрь 

 

 

 

 

Сентябрь 

 

 

 

 

 

В течение года 

 

 

 

Багаева Е.В. 

Кл.руковод. 

 

Багаева Е.В. 

 

 

Багаева Е.В. 

 

 

 

Багаева Е.В. 

 

 

 



10. 

 

11. 

 

 

 

 

Инвентаризация учебного фонда 

 

Работа по сохранности учебного фонда : 

беседы, рейды по проверке учебников 

 

Июнь 

 

В течение года 

 

Багаева Е.В. 

 

Багаева Е.В. 
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